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Merkblatt zur Rechnungsstellung

Rechnungen, die als Betriebsausgaben und somit auch als forderfahige Ausgaben nach den
entsprechenden Farderrichtlinien geltend gemacht werden, missen grundséatzlich den jewei-
ligen rechilichen Vorgaben des Umsatzsteuvergesetzes (UStG) sowie der Umsatzsteuer-
Curchfihrungsverordnung (UStDV) in der jeweils glltigen Fassung entsprechean.

Hieraus lagsen sich derzeil neben der vollstandigen Anschrift des Rechnungsstellers folgen-

de Angaben ableiten, die eine Rechnung enthalten muss:

= Steuvernummer oder Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer (USt-Ident) des leistenden
Unternshmens

= MName und Anschrift des Leistungsempiéngers

= Ausstellungsdatum

= Auftragsdatum

» die Menge und die handelsibliche Bezeichnung des Gegenstandes der Lieferung
oder die Art und den Umiang der sonstigen Leistung

* den Zeitpunkt der Lieferung oder sonstigen Leistung (Lisferdatum)

= das Entgelt fUr die Lieferung oder sonstigen Leistung

= den auf das Entgelt entiallenden Umsatzsteuerbetrag, aufgeschliisselt nach den
Steuersitzen und Steuerbefreiungen, sowie jede im voraus versinbarte Minderung.
Bei Kleinunternehmern nach § 19 UStG entfallt der jeweilige Umsatzsteuerausweis.

Bei vorgeiegten Rechnungen Uber Kleinbetrage i. 5. d. § 33 USIDV (Kassenzettel aus dem
Baumarkt) ist das Belegdatum dem Aufirags- und Lieferdatum gleichzusetzan.
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